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One of your tasks as a scientist is to keep an up‐to‐date CV.  

Over the course of your career, you’ll be asked to provide a CV many times:

1. for employment decisions—to get a job, to get a raise, to get promoted

2. for applications for special workshops or conferences

3. for funding of research proposals

4. for nominations for honors and awards

Get in the habit of periodically (at least once a year) reviewing and adding new 
items to your CV.

Save an electronic copy in several different places.  It’s one of the most important 
documents you’ll have, and it will be almost impossible to reproduce, especially as 
you get further along in your career, if you lose it. 
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Latin honors  are typically given by U.S. universities  and appear on the diploma .

cum laude = with honor

magna cum laude  = with high honor

summa cum laude = with highest honor

Do not claim honors unless it is marked on your transcript or diploma.

No uniform standard; each university sets its own rules, so comparing Latin honors 
from one institution to the next is impossible.

Some U.S. universities do not award Latin honors at all, and some use the 
equivalent phrases in English. 
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What about those minimum‐wage temporary jobs (nannying, mowing lawns, 
working at McDonald’s) you took in the summer?

If they show your diligence, maturity, desirability as an employee (you worked the 
same place three summers in a row, so they obviously liked you), commitment to 
paying for part of your college expenses yourself, by all means, show them on your 
CV.  

Consider breaking the “Employment” section into two subsections, one titled 
“Professional Employment” (work as a TA, lab technician, computer programmer, IT 
help desk) and one titled “Other Employment” (jobs you held not related to your 
academic interests). 
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N.B.  These are notmy research interests or contributions; they are examples of the 
type of items that might be included in a professional CV.
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I’ve included only two talks here as illustrations; in an academic CV, you would list 
all your invited talks. List only talks given to an “external” audience; talks to your 
research group or for classes  should not be included.

If you plan to participate in the Undergraduate Research Symposium in January, list 
it as an invited talk on your CV.  

Your name, “Title of Your Talk,” 11th Annual Undergraduate Research Symposium, 
Department of Physics, University of Illinois at Urbana‐Champaign, Urbana, IL, 
January 27, 2012. 
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Instead of a “Classes Taken” section, provide a “Special Skills” section.

Do not identify classes by the UI course number—it means nothing to someone 
outside your particular department.  The example given in the slide, FSHN 426, is a 
course in the biochemical basis for human nutrition offered by the Department of 
Food Science and Human Nutrition at UI, but anyone confronted with only “FSHN 
426” is probably going to think you studied how to coordinate purses with shoes. 
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Keep the narrative to one or two paragraphs.

You’ll use the narrative over and over for people to introduce you as a speaker, so 
emphasize things that establish your credibility as an expert.

You can incorporate the narrative in your formal CV:

Name 

Affiliation 

Contact Information

Narrative

Education

Employment

….
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The MS Word templates are terrible; they have a lot of wasted space, tiny fonts. 
and emphasize your complete lack of creativity or willingness to do more than the 
bare minimum.

And don’t include “References furnished on request”—of course you’re going to 
give somebody references!  Use the valuable real estate on your CV to tell the 
reader something useful; don’t waste space on a witless statement such as this 
one.

Additional good advice is available from the American Association for the 
Advancement of Science, q.v. 
http://sciencecareers.sciencemag.org/tools_tips/how_to_series/how_to_craft_a_
winning_resume.

The AAAS website, “My Science Career” is excellent; q.v. 
http://scjobs.sciencemag.org/JobSeekerX/.
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